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· Сохранять и укреплять физическое и психическое здоровье детей дошкольного возраста; создавать комфортные условия жизнедеятельности для развития физических, интеллектуальных и личностных качеств.

· Способствовать развитию речи детей дошкольного возраста.

· Способствовать художественно-эстетическому развитию и развитию творческих способностей детей.

· Создавать обогащенную предметно-пространственную среду, способствующую развитию социальных качеств личности дошкольника в различных видах деятельности.

· Совершенствовать профессиональное мастерство педагогов во взаимодействии с родителями воспитанников.



· сохранение и укрепление здоровья детей; 
· интеллектуальное и познавательное развитие детей; 

· художественно-эстетическое развитие детей. 

СЕНТЯБРЬ

	Вид деятельности
	Ответственные

	1
	2

	I. Работа с кадрами
	

	1. Подготовка и написание приказов: по технике безопасности, пожарной безопасности, о режиме работы ДОУ, о комплектовании ДОУ детьми и закреплении воспитателей за группами др.
	Качалова А.С.



	2. Проведение общего собрания коллектива «Организация работы в новом учебном году» (знакомство с приказами; Правила внутреннего трудового распорядка; выборы комиссии по охране труда; выборы рабочих комиссий.
	Качалова А.С.



	3. Проведение инструктажа по ОТ и ТБ, пожарной безопасности, охране жизни и здоровья детей.
	Качалова А.С.



	4. Проведение тренировки по эвакуации людей из здания детского сада.
	Петрова М.О.

Ст. воспитатель

	5. Инструктаж с младшим обслуживающим персоналом по санитарным правилам.
	Медсестра



	6. Инструктаж с сотрудниками по оказанию 1-ой медицинской помощи.
	Медсестра

	7. Уточнение тематики самообразования педагогов. 
	Ст. воспитатель

	8. Разработка графика аттестации, плана работы по аттестации педагогических кадров, требований к педагогам в период аттестации. Беседа с педагогами, подавшими заявление на аттестацию.
	Качалова А.С.

Ст. воспитатель


	9. Предоставление отчетности в ОО: качественный анализ педагогических кадров, сведения об укомплектованности групп.
	Качалова А.С.

Ст. воспитатель

	10. Заполнение социального паспорта ДОУ. Уточнение банка данных на детей, находящихся в социально – опасном положении.
	Ст. воспитатель

	11. Тренировка «Эвакуация детей и сотрудников из здания».
	Марченко О.А.

	II. Организационно-педагогическая работа.

	1. Разработка и утверждение плана образовательной деятельности, режима дня, учебного и годового плана на 2015 – 2016 учебный год.
	Качалова А.С.

Ст. воспитатель

	2. Разработка групповых проектов.
	Педагоги

	3. Корректировка групповых планов работы с родителями и детьми.
	Ст. воспитатель

Педагоги

	4. Разработка и утверждение лечебно-оздоровительного плана работы, плана оздоровления в группах для ЧДБ детей на 2015 – 2016 учебный год.
	Качалова А.С.

Медсестра

Педагоги 

	5. Формирование оздоровительных групп для ЧДБ детей.


	Качалова А.С.

Медсестра

	6. Педсовет: «Основные направления работы учреждения на 2015 – 2016 учебный год».
	Качалова А.С.

Ст. воспитатель

	7. Заседание Рабочей группы по введению ФГОС ДО  в учреждении (2 раза в месяц) «Разработка ООП ДО в соответствии с требованиями ФГОС ДО» 
	Ст. воспитатель 

Члены Рабочей группы

	8. Наполнение и своевременное обновление сайта МАДОУ
	Ст. воспитатель

	9. Консультации для педагогов:

- «Адаптация детей раннего и младшего дошкольного  возраста  и родителей к условиям ДОУ» 
- «Наполнение предметно-развивающей среды в соответствии с образовательными областями и Центрами развития детей»
- «Планирование и организация образовательной деятельности с детьми с учетом ФГОС ДО»
	Андрусенко Т.Я.
Ст. воспитатель

Ст. воспитатель

	10. Совещание с заведующими «Организационно-педагогические, методические вопросы на 2016-2016 учебный год».
	Панова Л.А.

	11. Оказание консультативной помощи «Формирование учебных планов, режима дня, расписания непосредственно образовательной деятельности»
	Панова Л.А.

	III.   Воспитательная и оздоровительная работа с детьми.

	1. Мероприятия на тему «Я талантлив!»
	Педагоги всех гр.

	2. Развлечение «Здравствуй, детский сад!»
	Муз.рук.
Педагоги всех гр.

	12. Месячник ПДД: «Внимание дети!»
	Педагоги всех гр.

	IV. Работа с родителями.

	1. Заключение договоров с родителями вновь прибывших детей.
	Качалова А.С.

	2. Оформление родительских уголков: режим дня, план образовательной деятельности; рекомендации по оздоровительной работе, по познавательному развитию детей.
	Ст.воспитатель

Педагоги

Медсестра 

	3. Привлечение  родителей  к оформлению предметно-развивающей среды группы.
	Педагоги

	4. Анкетирование родителей вновь пришедших детей. Выявление индивидуальны способностей воспитанников, их интересов, предпочтений видов деятельности и т.п.
	Педагоги

	5. Сбор  информации, уточнение «банка данных» о семьях воспитанников. Анализ семей по социальным группам.
	Ст. воспитатель

Педагоги

	      6.   Консультации:
- «Адаптация в детском саду»

- «Режим – это важно!» (памятка)

- «Особенности развития детей 3-4 лет» (папка-передвижка)
- «Самообслуживание в жизни ребенка» - «Я сам!»
- «Возрастные особенности детей 2-3 лет»
- «Ребенок и его таланты» (папка-передвижка)
	Педагоги 1мл.групп
Педагоги всех гр.
Педагоги 2 мл. гр. 

Педагоги 2 мл. гр. 

Педагоги 1мл.групп

 Педагоги всех гр.

	 Консультации медсестры: 
«Правильное питание детей дошкольного возраста»

«Адаптация ребенка к ДОО»
	Медсестра 

	7. Организационные родительские собрания
	Педагоги всех гр.

	8. Фотовыставка «Мое радужное лето»
	Педагоги 2 мл. гр.

	9. Акция «Внимание, дети!»
	Педагоги

	V. Контроль.

	1.  Проверка «Состояние документации по группам. Проверка планов воспитательно – образовательной работы»
	Ст. воспитатель



	2. Анализ мероприятий «Я талантлив»
	Ст.воспитатель

	3. Оперативный медико-педагогический контроль:
2.1. «Температурный  режим помещений».
2.2. «Режим проветривания».
2.3. «Мебель  и оборудование».
2.4. «Освещение».
2.5. «Санитарное состояние помещений и участка».
2.6. «Заполнение фильтра».
2.7.  «Профилактический осмотр сотрудников, наличие  медицинской книжки».
2.8. « Соблюдение  санитарно-гигиенических норм в кладовых, пищеблоке, группах».
2.9. «Условия  хранения и соблюдения сроков реализации продуктов питания».

2.10. «Выполнение натуральных норм питания».
2.11. «Нормативные показатели калорийности».
2.12 «Культура питания».
2.13  «Выполнение  режимных моментов в соответствии с требованиями программы, возраста, сезона».
2.14. «Организация  и проведение утренней гимнастики».
2.15. «Прогулка, особенности её организации и содержания в группах разного возраста».
2.16. «Сон, педагогические условия организации сна».

2.17. «Система закаливания в оздоровительных группах».
2.18. «Двигательный режим  группы; формы работы, время двигательной активности в течение недели».

2.19.  «Физическое развитие».

2.20. «Подвижная игра».

2.21. «Гимнастика после дневного сна (пробуждение)».

2.22. «Спортивный досуг».

2.23. «Дни здоровья».

2.23. «Анализ заболеваемости детей».

2.24. «Планирование оздоровительной работы».

2.25. «Эффективность проведения оздоровительной работы».
	Заведующий

Ст. воспитатель

Медсестра

Проводится в соответствии с графиком медико-педагогического контроля в учреждении
(см. приложение 1.)



	4. Проверка ОО «Комплектование ДОУ детьми и пед. кадрами. Анализ тарификации пед. работников ДОУ».
	Панова Л.А.

	5. Документарная проверка «Годовое планирование ДОУ, учебный план, расписание, режим дня, календарный график»
	Панова Л.А. 



	6. Контроль за родительской платой.
	Качалова А.С.

	7. Смотр-конкурс «Зеленый наряд и живые уголки в образовательных учреждениях».
	Комиссия 



	VI.  Административно-хозяйственная работа.

	1. Анализ маркировки мебели и подбора мебели в группах ДОУ.
	Медсестра

	2. Испытание спортивного оборудования в группах и на участке.
	Комиссия 

	3. Разработка и сдача отчетов в ОО /объемные показатели/.
	Качалова А.С.

	4. Заполнение тарификационных листов.
	Качалова А.С.

	5. Разработка проекта сметы расходов на 2016 год.
	Петрова М.О.

	6. Закрытие счетов за 3 квартал, сдача актов, авансовых отчетов.
	Комиссия 

	7. Проведение инвентаризации материальных ценностей.
	Петрова М.О.

	8. Работа по благоустройству территории
	Рабоч. по обсл. зд.

	9. Заседание комиссии по списанию материальных ценностей, пришедших в негодность.
	Комиссия 



	10. Заседание бракеражной комиссии.
	Комиссия 

	11. Заседание СТК по распределению доплат и надбавок сотрудникам.
	СТК


ОКТЯБРЬ

	Вид деятельности
	Ответственные

	I. Работа с кадрами.

	1. Методическая помощь педагогам, подавшим заявление на аттестацию.
	Ст.воспитатель

	2. Заседание комиссии по ОТ
	Комиссия 

	3. Подготовка и проведение Дня Учителя.


	Качалова А.С.

Ст. воспитатель

	4. Подготовка и проведение Дня старшего поколения.
	Коллектив ДОУ 

	5. Формирование банка данных о детях дошкольного возраста.
	Панова Л.А.

	6. Семинар для руководителей и сотрудников ОУ 
	Малютина Л.В.

	II. Организационно-педагогическая работа.

	1. Мастер-класс «Работа с личным сайтом»
	Гельверт О.К.
Панова Л.А.

	2. Семинар-практикум «Презентации Power Point»
	Андреева М.С.

Панова Л.А.

	3. Совещание при заведующем: 
-«Итоги смотра-конкурса «Зеленый наряд и живые уголки в образовательных учреждениях» и др.
	Качалова А.С.

Педагоги 

	4. Заседание Рабочей группы по введению ФГОС ДО  в учреждении (2 раза в месяц): «Разработка ООП ДО в соответствии с требованиями ФГОС ДО»
	Ст. воспитатель
Члены Рабочей группы

	5. Наполнение и своевременное обновление сайта МАДОУ 
	Ст. воспитатель

	6. Консультации для педагогов:
- «Технология «Группового сбора» (Утренний сбор)
- Аттестация педагогов
	Старший воспитатель

	III.   Воспитательная и оздоровительная работа с детьми.

	1. Утренники «Праздник Осени»
	Муз.рук.
Педагоги всех гр.

	2. Развлечение по плану воспитателей
	Педагоги всех групп

	3. Выставка «Дары осени»
	Педагоги всех гр.

	4. Мероприятия по профилактике простудных заболеваний.


	Педагоги

Медсестра

	5. Прививочная работа.
	Медсестра

	6. Фиксация антропометрических данных детей.
	Медсестра

	IV.  Работа с родителями.

	1. Консультации для родителей:

- «Ребенок и автокресло»

- «Как ребенка 2-3 лет научить самостоятельно убирать игрушки»

- «Воспитание культурно-гигиенических навыков у детей 2-3 лет»
- «Если ваш ребенок кусается»

- «Здоровье в порядке - спасибо зарядке»
- «Игры для укрепления здоровья малышей» (памятка)
- ПДД «Правила движения – правила поведения», анкетирование «Ребенок-взрослый – правила движения» анкетирование
Консультации медсестры: 

- «Что нужно знать о прививках?»

- «Основные принципы закаливания»
	Педагоги 1мл.гр.

Педагоги 1мл.гр.
Педагоги 1мл.групп
Педагоги 1мл.гр.(2)
Педагоги 2 мл. гр.
Педагоги 2 мл. гр.
Педагоги 2 мл. гр.
Медсестра 

	2. Выставка «Дары Осени» (выставка осенних поделок из овощей и композиций из природного материала)
	Педагоги всех гр.

	V.  Контроль.

	1. Оперативный медико-педагогический контроль:

- «Санитарно-гигиенический режим»;
- «Организация питания»;
- «Режим дня»;

- «Двигательный режим»;

- «Охрана жизни и здоровья детей»
-  Соблюдение норм охраны труда и техники безопасности, противопожарного режима. 
- Выполнение инструкций по охране жизни и здоровья детей.
	Качалова А.С.

Ст. воспитатель

Медсестра

(приложение 1)
Комиссия по ОТ



	2. Анализ осенних утренников
	Ст.воспитатель

	3. Проверка «Планы работы по самообразованию»
	Ст. воспитатель

	4. Проверка «Перспективное планирование в соответствии со ФГОС ДО»
	Ст. воспитатель

	5. Проверка «Исполнение требований Закона 120 РФ ст. 12. П.2, п.п. 4»
	Кириченко Е.В.

	6. Проверка «Ведение и наполнение сайтов образовательных учреждений»
	Малютина Л.В.

	7. Контроль за родительской платой.
	Качалова А.С.

	VI.  Административно-хозяйственная работа.

	1. Организация работы по подготовке ДОО к зиме 
	Сотрудники ДОО

	2. Организация работы по осенней уборке территории.
	Рабочий по обсл. зд.

	3. Заседание комиссии по списанию материальных ценностей, пришедших в негодность.
	Комиссия

Петрова М.О.

	4. Осмотр  всех элементов конструкций зданий, сооружений и инженерных сетей в осенний период (акты опрессовки отопительной системы)
	Комиссии

	5. Заседание бракеражной комиссии.
	Комиссия 

	6. Заседание СТК по распределению доплат и надбавок сотрудникам.
	Комиссия

СТК


НОЯБРЬ

	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	I.  Работа с кадрами.

	1. Предварительная работа по составлению графика отпусков.
	Качалова А.С.

	2. Производственное собрание
	Качалова А.С.

	II.  Организационно-педагогическая работа.

	 1.   Пополнение библиотеки методической и детской литературой.
	Ст. воспитатель

	Заседание Рабочей группы по введению ФГОС ДО  в учреждении (2 раза в месяц).
	Ст. воспитатель

	Подготовка к тематическому педсовету «Развитие речи детей младшего дошкольного возраста в условиях введения ФГОС ДО»
	Ст. воспитатель

Педагоги

	Оформление стенда «Готовимся к педсовету»
	Ст. воспитатель

	Семинар-практикум Презентация «Prezzi»
	Шмидт Т.В.

Панова Л.А.

	МО «Проектирование и реализация ООП ДО в условиях внедрения ФГОС ДО»»
	Панова Л.А.
Войтенко В.В.
ЦРР»Теремок»

	 Консультации для педагогов:
- «Организация здоровьесберегающей среды в ДОО в условиях введения ФГОС ДО»

- «Культура речи педагога»

- собеседования по запросу педагогов.
	Ст. воспитатель

	III. Воспитательная и оздоровительная работа с детьми.

	1. Мероприятия, посвященные Дню матери: утренники, фотовыставки (с участием родителей)
	Педагоги 

Малышева Н.К.

	2. Развлечения по плану воспитателей
	Педагоги 1мл.гр.

Педагоги 2 мл.гр.

	3. День здоровья
	Педагоги всех .гр.

	4. Акция «Подкормите птиц зимой»
	Педагоги 

	5. Районная выставка рисунка и фотографии «Моя малая Родина»
	Грошева Н.В.

	6. Оздоровительная работа согласно плану.


	Педагоги

Медсестра

	7. Прививочная работа.
	Медсестра

	8. Планирование профилактических мероприятий по ОРЗ и гриппу
	Медсестра 

	
	

	IV.Работа с родителями.

	     1.  Консультации для родителей:

- «Роль развивающих игр для детей 2-3 лет»
- «Физическое воспитание детей младшего дошкольного возраста»

- «Развитие творчества у детей»

- «Упражнения и игры для развития мелкой моторики» (папка-передвижка)

- «С пальчиками играем – речь развиваем»
- «Кое-что о витаминах»
	Педагоги 1мл.гр.
Педагоги1 мл.гр.
Педагоги 2 мл. гр.

Педагоги 2 мл. гр.

Педагоги1 мл.гр.(2)
Педагоги1 мл.гр.(2)

	2. Консультации медсестры:
«Как не заболеть в садике?»
«Закаливание в условиях ДОО»
	Медсестра 

	3. Фотовыставка «Мамочка, милая моя!» (к Дню Матери)
	Педагоги1мл.групп

	4. Праздничный коллаж «Мамочка моя»
	Педагоги 2 мл.гр.

	5. Родительское собрание «Чтобы ребенок рос здоровым»
	Педагоги 1 мл.гр.



	6. Мастер-класс «Чудесный мир красок»
	Педагоги 2 мл.гр.

	7. Мастер-класс «Первые шаги в пластилинографию»
	Педагоги 1мл.гр.(2)

	8. Акция «Подкормите птиц зимой» (Изготовление и размещение кормушек для птиц).
	Педагоги

	VI. Контроль.

	1. Проверка планов воспитательно-образовательной работы.
	Ст. воспитатель

	2. Анализ утренников посвященных Дню матери
	Ст.воспитатель

	3. Тематическая проверка:
- «Развитие речи детей младшего дошкольного возраста в условиях введения ФГОС ДО» (проверка планов педагогов, просмотр мероприятий, собеседование)
	Ст. воспитатель

	4. Оперативный медико-педагогический контроль:

- «Санитарно-гигиенический режим»;

- «Организация питания»;

- «Режим дня»;

- «Двигательный режим»;

- «Охрана жизни и здоровья детей».
	Приложение 1

Заведующий

Ст. воспитатель

Медсестра

	5. Анализ посещаемости.
	Медсестра

	6. Смотр-анализ осенних тематических утренников.
	Панова Л.А.



	7. Тематическая проверка «Организация здоровьесберегающей среды в ДОО в условиях введения ФГОС ДО»
	Панова Л.А.

	8. Документарная проверка «Анализ перспективного четырнадцатидневного меню ДОУ на 2016 год»
	Панова Л.А.

	8.   Контроль за родительской платой.
	Качалова А.С.

	VII. Административно-хозяйственная работа.

	1. Организация работы по подготовке к зиме.
	Петрова М.О.

	2. Работа по развитию и совершенствованию материально-

технической базы: подбор товара, выписывание счетов.
	Качалова А.С.

Петрова М.О.

	3. Выбраковка битой чайной, эмалированной посуды, досок для нарезания хлеба.
	Медсестра 



	4. Работа по разработке локальных актов и нормативных документов.
	Качалова А.С.



	5. Составление номенклатуры дел на 2016 год.
	Качалова А.С.

	6. Составление финансовых смет на 2016 год по ремонту и техническому обслуживанию ОУ» /дефектная ведомость/
	Качалова А.С.

Инженер-строит.

	7. Заседание комиссии по списанию материальных ценностей, пришедших в негодность.
	Комиссия

СТК

	8. Заседание бракеражной комиссии.
	Комиссия

	     10. Заседание СТК по распределению доплат и надбавок сотрудникам.
	Комиссия СТК


ДЕКАБРЬ

	Вид деятельности
	Ответственный

	1
	2

	I.  Работа с кадрами.

	1. Производственное собрание.
	Качалова А.С.

	2. Инструктаж по пожарной безопасности при  проведении новогодних утренников.
	Петрова М.О.



	3. Проверка выполнения соглашения по охране труда за календарный год.
	Качалова А.С.

	4. Заключение соглашения по охране труда на 2016 год.
	Качалова А.С.

	5. Утверждение графика отпусков работников на 2016 год.
	Качалова А.С.

	II.  Организационно-педагогическая работа.

	1. Утверждение сценариев и графиков новогодних утренников.


	Качалова А.С.

Ст. воспитатель
Педагоги

	1. Методическая помощь педагогам в подготовке новогодних утренников.
	Ст. воспитатель



	2. Заседание Рабочей группы по введению ФГОС ДО  в учреждении (2 раза в месяц):

 - «Проект ООП ДО»

- «Утверждение ООП ДО»
	Качалова А.С.

Ст. воспитатель

Члены рабочей группы

	3. Консультации для педагогов:

- «Организация и проведение утренников ДОО»
- «Современный воспитатель ДОО – какой он?»
	Малышева Н.К.

Ст. воспитатель

	4. Семинар «Работа с детьми с ОВЗ»
	Ст.воспитатель

	5. Семинар «Воспитатель года»
	Зубкова Е.В.

	6. МО  «Использование современных педагогических технологий в художественно-эстетическом развитии дошкольников»
	Панова Л.А.

Касаткина Г.П.
МБДОУ «Ягодка»

	III.  Воспитательная и оздоровительная работа с детьми.

	1. Новогодние утренники 
	Педагоги всех гр.
Малышева Н.К.

	2. Развлечения по плану воспитателей

	Педагоги

	3. Выставка новогодних поделок «Чудесное превращение» (совместно с родителями)
	Педагоги 2 мл.гр.

	4. Конкурс «Новогодняя игрушка своими руками» (совместно с родителями)
	Педагоги 1мл.гр.

	5. Выставка «Новогоднее чудо»
	Педагоги1мл.гр.(2)

	6. Оздоровительная работа согласно плану
	Медсестра 

	7. Прививочная работа
	Медсестра 

	8. Фиксация антропометрических данных детей
	Медсестра

	IV.  Работа с родителями.

	1. Участие родителей в подготовке и проведении новогодних утренников 
	Родительский комитет

	2. Групповые  родительские собрания «Подготовка к празднику»
	Педагоги

Родительский комитет

	3. Акция «День добрых дел». Постройка снежного городка»
	Педагоги

Родители 

	4. Консультации:

- «Прогулки и их значение для здоровья детей»

- «Сто тысяч почему» (папка-передвижка)
- «Роль развивающих игр для детей 3-4 лет» (папка-передвижка)
- «Сенсорное развитие ребенка»
	Педагоги всех гр.
Педагоги 1 мл.гр.

Педагоги 2 мл. гр.
Педагоги 1 мл.гр(2)

	5. Консультации медсестры:
- «Кашель»

- «Барьеры на пути ОРВИ»
	Медсестра 

	V.  Контроль.

	1. Анализ новогодних утренников
	Ст. воспитатель

	2. Оперативный медико-педагогический контроль:

- «Санитарно-гигиенический режим»;

- «Организация питания»;

- «Режим дня»;

- «Двигательный режим»;

- «Охрана жизни и здоровья детей».
	Заведующий

Ст. воспитатель

Медсестра

	3. Проверка «Анализ деятельности ДОО по введению ООП ДО»
	Панова Л.А.

	4. Анализ новогодних утренников.
	Панова Л.А.

	7.   Контроль за родительской платой.
	Качалова А.С.

	VI.  Административно-хозяйственная работа.

	1. Работа по эстетике оформления помещений.
	Сотрудники ДОУ

	2. Составление новогодних меню для детей, анализ любимых блюд (анкета).
	Медсестра

Петрова М.О.

	3. Оформление зимних участков.
	Сотрудники ДОУ

	4. Подготовка и сдача отчета /форма 85-К/ в ОО.
	Качалова А.С.

Ст. воспитатель

Медсестра 

	5. Закрытие счетов за 4 квартал. Сдача актов, авансовых отчетов и пр. Подведение итогов исполнения сметы расходов за календарный год.
	Качалова А.С.

Петрова М.О.
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